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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Kontroli

Sprawozdanie z wykonania planu kontroli wewnetrznych za 2019 r.

Tré&jmiejski Park
Krajobrazowy z
siedziba w Gdarsku

i pierwszej pomocy,

. Prowadzenie spraw administracyjno —
organizacyjnych zwiazanych z
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
zamowienia publiczne < 30 ty$. Euro,
réznego rodzaju ewidencje, delegacje
shuzbowe, karty drogowe itp.

. Sprawdzenie zgodnosci stanu
faktycznego pozostalvch srodkow
trwalych z ksiggami inwentarzowymi,

. Przechowywanie i gospodarowanie
majatkiem; kontrola indywidualnych
kart wyposazenia pracownika

. Kontrola celowosci wykonywania
wyjazdéw stuzbowych

. Przestrzeganie przepisdéw o ochronie

danych osobowych- przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i
niejawnych

G. Kontrola systemdw zabezpieczen oraz

programdw zainstalowanych na
komputerach pracownikéw Oddziatu

H. Realizacja zadai merytorycznych w
2019 roku, w tym ze Srodkéw z WFOS.

pierwszej pomocy.

1} brak opracowanego planu przegladow
gwarancyjnych zainstalowanych urzadzen,

2) brak podpiséw pracownikdw pod Instrukeja
Bezpieczefistwa Pozarowego.

3) ksiazka budowlana dot. [1 etapu rozbudowy i
remontu ogrodzenia nie zawiera biezacych
zapisdw,

B. Prowadzenie spraw administracyjno —

organizacyjnych zwiazanych z

funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:

zamdéwienia publiczne < 30 tys. Euro, réZnego
rodzaju ewidencje, delegacje sluzbowe, karty
drogowe itp.

1) blednie wypisywane karty drogowe — kilka
wyjazddw stuzbowych rozpisywane na jednej
karcie, wskazany jeden kierowea,

2} rejestr delegacji shuzbowych nie zawiera
daty i miejsca docelowego wyjazdu.

F. G. Przestrzeganie przepisow o ochronie

danych osobowych- przetwarzanie i

przechowywanie informacji jawnych i

niejawnych. Kontrola systemdw zabezpieczen

oraz programdw zainstalowanych na
komputerach pracownikéw Oddziatu;

L.p. | Numer sprawy/mazwa | Zakres kontroli, okres objety kontrolg Termin Nieprawidlowodci i uchybienia Rodzaj kontroli
komadrki przeprowadzonej {planowana/nieplanowana)
organizacyjnej kontroli
L. DAO.092.01.2019/ . Caloksztatt spraw z zakresu BHP, ppoz | 18.04.2019r, A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i planowana




Okres objety kontrola: 02.01.2018 r. do

1} konta lokalnych uzytkownikdw pracujace w

28.02.2019 . oparciu o uprawnienia administratora
lokalnego, nie posiadaja indywidualnego
identyfikatora wrytkownika,

2) brak polityki nazewnictwa kont,

3) brak polis wymuszajacych blokowanie
ekranu hastem po okreslonym czasie
bezezynnosci, okresowa zmiang hasta oraz
zlozonosé hasel.

DAO.092.2.201% A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz | 18.04.2019 1. A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i planowana
1 pierwszej pomocy. pierwszej pomocy.
Centrum Informacji i | B. Prowadzenie spraw administracyjno — 1) brak opracowanego planu przegladdw
Edukacji Ekologicznej organizacyjnych zwiazanych z gwarancyjnych zainstalowanych urzadzer,
z siedziba w Gdarisku funkcjonowaniem Oddziatu, w tym: 2) brak podpiséw pracownikéw pod Instrukcja
zamodwienia publiczne < 30 tys. Euro, Bezpieczenstwa Pozarowego,
rdinego rodzaju ewidencje, delegacje 3) zakupione odezynniki chemiczne nie
stuzbowe, karty drogowe itp. zabezpieczone przed dostgpem osdb
C. Sprawdzenie zgodnosci stanu trzecich.
falktycznego pozostatych srodkéw B. Prowadzenie spraw administracyjno —
trwalych z ksiggami inwentarzowymi. organizacyjnych zwigzanych z
D. Przechowywanie i gospodarowanie funkcjonowaniem Oddziatu, w tym:
majatkiem; kontrola indywidualnych zaméwienia publiczne < 30 tys. Euro, réinego
kart wyposazenia pracownika rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty
E. Kontrola celowosci wykonywania drogowe itp.
wyjazdéw stuzbowych 13 blednie wypisywane karty drogowe — kilka
F. Przestrzeganie przepiséw o ochronie wyjazdow stuzbowych rozpisywane na
danych osobowych- przetwarzanie i jednej karcie, wskazany jeden kierowca,
przechowywanie informacji jawnych i 2) rejestr delegaci shuzbowych nie zawiera
niejawnych peinych danych pracownika oraz numerdw
G. Kontrola systemow zabezpieczen oraz rejestracyjnych samochoddw stuzbowych.
programdw zainstalowanych na 3) niepoprawnie prowadzona ewidencja wyjsé
komputerach pracownikéw Oddzialu stuzbowvch,

H. Realizacja zadan merytorycznych w F. G. Przestrzeganie przepisow o ochronie

2019 roku, w tym ze srodkéw z WFOS.

Okres objety kontrola: 02.01.2018 r. do
28.02.2019 T,

danych osobowych- przetwarzanie i

przechowywanie informacji jawnych i

niejawnych. Kontrola systeméw zabezpieczei

oraz programdw zainstalowanych na

komputerach pracownikdéw Oddzialu:

1) konta lekalnych uiytkownikéw pracujace w
oparciu o uprawnienia administratora




lokalnego, nie posiadaja indywidualnego
identyfikatora uzytkownika,

2) brak polityki nazewnictwa kont,

3) brak polis wymuszajacych: blokowanie
ekranu hastem po okreslonym czasie
bezczynnoéci, okresowa zmiane hasla oraz
zlozonosc hasel.

3. PZPK.DAO.3.2019/ A, Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz | 27.06.2019 B. Prowadzenie spraw administracyjno — planowana
i pierwszej pomocy, organizacyjnych zwiazanych z
Wdzydzki Park | B. Prowadzenie spraw administracyjno — funkcjonowaniem Oddzialu, w tym:
Krajobrazowy z organizacyjnych zwiazanych z zaméwienia publiczne < 30 ty§. Euro, réZnego
siedziba w funkcjonowaniem Oddziatu, w tym: rodzaju ewidencje, delegacje sluzbowe, karty
Koscierzynie zamowienia publiczne < 30 ty$. Euro, drogowe itp.
roinego rodzaju ewidencje, delegacje 1} nieprawidtowo nadawana numeracja pism,
stuzbowe, karty drogowe itp. 2) karty wyposazenia pracownika prowadzone
C. Sprawdzenie zgodnosci stanu na niezgodnym z Zarzadzeniem Nr 2/2012
faktycznego pozostatych srodkow Dyrektora PZPK wzorze,
trwalych z ksiggami inwentarzowymi. F. G. Przestrzeganie przepiséw o ochronie
D. Przechowywanie i gospodarowanie danych osobowych- przetwarzanie
majatkiem; kontrola indywidualnych i przechowywanie informacji jawnych i
kart wyposazenia pracownika niejawnych. Kontrola systemdw zabezpieczen
E. Kontrola celowosci wykonywania oraz  programdw  zainstalowanych na
wyjazdow shuzbowych komputerach pracownikéw Oddzialu
F. Przestrzeganie przepiséw o ochronie 1) konta lokalnych uzytkownikéw pracujace w
danych osobowych- przetwarzanie i oparciu o uprawnienia administratora
przechowywanie informacji jawnych i lokalnego,
nigjawnych 2) brak polis wymuszajacych okresowa zmiane
G. Kontrola systemdw zabezpieczen oraz hasta oraz zlozonos¢ haset.
programow zainstalowanych na
komputerach pracownikéw Oddziatu
H. Realizacja zadah merytorycznych w
2019 roku, w tym ze srodkéw z WFOS,
Okres objety kontrola: 02.01.2018 r. do
28.02.2019 .
4. PZPK.DAO.4.2019/ A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz | 16.09.2019 1. B. Prowadzenie spraw administracyjno — planowana

B.

i pierwszej pomocy.
Prowadzenie spraw administracyjno —
organizacyjnych zwigranych z

organizacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem Oddzialu, w tym:
zamdwienia publiczne < 30 ty§. Euro, réinego




Kaszubski Park funkcjonowaniem Oddziatu, w tym: rodzaju ewidencje, delegacje sluibowe, karty
Krajobrazowy z zamdwienia publiczne < 30 tys. Euro, drogowe itp.:
siedziba w Kartuzach roznego rodzaju ewidencje, delegacje 1) karty drogowe zawieraja niepouzupeiane
stuzbowe, karty drogowe itp. pozycje — brak podpisow kierowey, wyliczen
C. Sprawdzenie zgodnosci stanu dot. przebiegu km,
faktycznego pozostalych srodkdw F. G. Przestrzeganie przepisdw o ochronie
trwatych z ksiggami inwentarzowymi. danych osobowych- przetwarzanie i
D. Przechowywanie i gospodarowanie przechowywanie informacji jawnych i
majatkiem; kontrola indywidualnych niejawnych. Kontrola systeméw zabezpieczeii
kart wyposaZzenia pracownika oraz programdw zainstalowanych na
E. Kontrola celowosci wykonywania komputerach pracownikéw Oddziatu;
wyjazddw stuzbowych 1} konta lokalnych uzytkownikow pracujace w
F. Przestrzeganie przepisow o ochronie oparciu 0 uprawnienia administratora
danych osobowych- przetwarzanie i lokalnego,
przechowywanie informacji jawnych i 2) brak polis wymuszajacych: okresowa zmiane
niejawnych hasta oraz zlozonosé hasel
G. Kontrola systeméw zabezpieczen oraz
programow zainstalowanych na
komputerach pracownikéw Oddziatu
H. Realizacja zadan merytorycznych w
2019 roku, w tym ze $rodkéw z WFOS,
Okres objety kontrola: 02.01.2019 r. do
02.09.2019 .
PZPK.DAO.5.2019/ A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz | 22,10.2019 A. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i Planowana
1 pierwszej pomocy. pierwszej pomocy.
Zielona  Szkota z | B. Prowadzenie spraw administracyjno — 1) dokumentacja bhp nie zawiera oceny ryzyka
siedziba w Schodnie organizacyjnych zwiazanych z zawodowego na stanowisku straznika,
funkcjonowaniem Oddziatu, w tym: 2y w 2020 r. nalezy vaktualnié¢ Instrukcje
zamdwienia publiczne < 30 tys. Euro, Bezpieczenstwa Pozarowego,
roznego rodzaju ewidencje, delegacje B. Prowadzenie spraw administracyjno —
stuzbowe, karty drogowe itp. organizacyjnych zwigzanych z
C. Sprawdzenie zgodnosci stanu funkcjonowaniem Oddzialu, w tym:
faktvcznego pozostahych srodkow zaméwienia publiczne < 30 tys. Euro, réznego
trwatych z ksiggami inwentarzowymi. rodzaju ewidencje, delegacje sluzbowe, karty
D. Przechowywanie i gospodarowanie drogowe itp.
majatkiem; kontrola indywidualnych 1) nieprawidiowo nadawana kategoria
kart wyposazenia pracownika archiwalna (zamiast BS oznaczono BC) przy
E. Kontrola celowosci wykonywania opisywania segregatordw ze sprawami,

wyjazddw sluzbowych




F. Przestrzeganie przepisdw o ochronie 2) na kartach wyposazenia pracownikéw brak
danych osobowych- przetwarzanie i podpiséw os6b przyimujacych sprzet, np.
przechowywanie informacji jawnych i telefony komdarkowe,
niejawnych F. G. Przestrzeganie przepiséw o ochronie

G. Kontrola systeméw zabezpieczen oraz danych osobowych- przetwarzanie i
programow zainstalowanych na przechowywanie informacji jawnych i
komputerach pracownikéw Oddziatu niejawnych. Kontrola systemdw zabezpieczeii

H. Realizacja zadan merytorycznych w oraz programdw zainstalowanych na
2019 roku, w tym ze $rodkéw z WFOS. komputerach pracownikéw Oddziatu:

1) konta lokalnych uzytkownikéw pracujace w

Okres objety kontrolg: 02.01.2019 r. do oparciu o uprawnienia administratora

02.10.2019 . lokalnego,

2) brak polis wymuszajacych: okresowa zmiane
hasta oraz zlozonos¢ hasel
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