POMORSKI 215POL
PARKOW KRAJOBRAZOWYCH
76-200 SEUPSK, ul. Poniatowskinns 4s

tel.fiax 59 84 29 829
NIP B39-31-29:308, Regon 221 ussu80

emal R O092701.1.2019 ™ Stupsk, 07.05.2019r.

Protokol kontroli wewnetrznej

Przeprowadzonej w dniach 18 kwietnia 2019r. w Oddziale PZPK — Trdjmiejski Park
Krajobrazowy w obecnosci Pani Jolanty Kmiecik - Kierownika Oddziatu.

Kontrole przeprowadzili:

Barbara Utracka- Minko - z-ca Dyrektora PZPK ,

Marcin Fafara=- starszy informatyk,

Joanna Rabenda- starszy referent ds. administracyjno- organizacyjnych,
Pawel Jakubowski- specjalista ds. administracyjno- organizacyjnych

Grazyna Romanowska- gléwny specjalista ds. zaméwien publicznych

Zakres kontroli:
1. Caloksztalt spraw z zakresu BHP, ppoz i pierwszej pomocy.
2. Prowadzenie  spraw  administracyjno -  organizacyjnych  zwigzanych

z funkcjonowaniem Oddzialu, w tym: zaméwienia publiczne < 30 ty$. Euro, réznego
rodzaju ewidencje, delegacje stuzbowe, karty drogowe itp.

3. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego pozostatych srodkow trwalych z ksiggami
inwentarzowymi.

4. Przechowywanie i gospodarowanie majgtkiem; kontrola indywidualnych kart
wyposazenia pracownika

5. Kontrola celowosci wykonywania wyjazdéw stuzbowych

6. Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych- przetwarzanie i
przechowywanie informacji jawnych i niejawnych

7. Kontrola systemdéw zabezpieczen oraz programéw zainstalowanych na komputerach
pracownikow Oddziatu :

8. Realizacja zadan merytorycznych w 2018 roku, w tym ze érodkéw z WFOS,

Okres objety kontrolg: 02.01.2018 r. do dnia 28.02.2019r.

Ustalenia kontroli:
W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:
1. Przeprowadzona kontrola w zakresie bhp i ppoz wykazala, ze kierownik Oddzialu
realizuje zgodnie z przepisami podstawowe obowiazki wynikajace z odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i higien¢ pracy. Na podstawie analizowanych zagadnien nie stwierdzono
naruszenia przepisow bhp i ppoz.
2. Sprawy administracyjno- organizacyjnych zwigzane z funkcjonowaniem Oddzialu w tym:
1) ewidencja czasu pracy, listy obecnoéci, ewidencja wyj$¢ stuzbowych i prywatnych,
prowadzone sg prawidlowo;
2) ewidencja oraz wszelkie procedury zwigzane zamowieniami publicznymi ponizej 30
000 Euro prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora PZPK;



B

Zaplanowanie wymiany oprogramowania zapewniajgcego odpowiedni standard
bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

Zmiana nazewnictwa kont lokalnych uzytkownikéw oraz wlaczenie autoryzacji
silnym hastem.

Wiaczenie wygaszacza ekranu chronionego haslem po odpowiednim czasie
bezczynnosci.

Uzywanie kombinacji klawiszy Windows + L podczas opuszczania stanowiska
pracy celem zablokowania komputera przed nieautoryzowanym dostepem.
Okresowa samodzielna zmiana hasel przez uzytkownikéw zgodnie z Instrukcjg
zarzadzania systemem informatycznym w Pomorskim Zespole Parkow
Krajobrazowych.

Przekazanie komputeréw o numerach inwentarzowych TPK/134 i TPK/136 do
siedziby PZPK celem sprawdzenia ich przydatnosci i ewentualnej ich likwidacji

Informacje o wykonaniu zalecen pokontrolnych nalezy przestaé do dnia 28.06.2019r., w tym:
wypelniong poprawnie karte drogowg (jesli wystapi w danym okresie).

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
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